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Erste Schritte

Melden Sie sich zuerst personlich oder Uber das Kontaktformular beim Ferienpassteam und
geben Sie Ihre Kontaktdaten und eine kurze Beschreibung des geplanten Angebotes bekannt.
Das Ferienpassteam wird lhnen dann ein Konto einrichten und ein Aktivierungs-Email an lhre
Emailadresse senden.

Sehr geehrte Damen und Herren,

Fin Administrator hat soeben ein neues Konto auf Ferienpass Musterlingen fiir Sie
eingerichtet.

Thr Benutzername ist veranstalter@feriennet.ch.

Bitte klicken Sie auf den folgenden Link um IThr Passwort zu setzen:
Passwort setzen
Falls der Passwort-Link abgelaufen ist, konnen Sie hier ein neues Passwort anfordern:

Passwort zuriicksetzen

e Sie erhalten ein Aktivierungs-Email

¢ Kilicken Sie im E-Mail auf "Passwort setzen"

o Sie werden auf das Anmeldeformular auf der Webseite weitergeleitet
e Geben Sie lhre E-Mailadresse an und wahlen Sie ein Passwort

e Melden Sie sich nun oben rechts unter "Login" im System an

Tipp

Aus Sicherheitsgrinden lauft das Aktivierungs-Email nach 24 Stunden ab. Sie kdnnen
dann einfach auf den Link , Passwort zurticksetzen* klicken und ein neues
Aktivierungsmail anfordern.

e Auf der Ferienpasswebseite unter ,Login® auf , Passwort zuriicksetzen® klicken. Sie
bekommen ein Email und kdnnen ein neues Passwort setzen.

¢ Nach der Registrierung werden Sie aufgefordert Ihr Benutzerprofil zu vervollstandigen.
Fullen Sie bitte alle mit einem *markierten Felder aus.

Tipp

Ihr Veranstalterkonto ist gleichzeitig auch ein Familienkonto, Uber das Sie fir lhre
eigenen Kinder Winsche und Buchungen vornehmen kdénnen.
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Angebotserfassung

Angebote kdnnen direkt durch die Veranstalter erfasst und zur Prifung eingereicht werden. Ein
aussagekraftiger Titel, eine kurze Einleitung, ein beschreibender Text und ein Bild sind die
Basiselemente jedes Angebots. Zusatzlich kdnnen eine bis mehrere Kategorien zugewiesen und
der Durchfiihrungsort auf der Karte angegeben werden. Ein Angebot muss nur einmal erfasst
werden und kann auch in den Folgejahren wieder verwendet werden.

A Sommer 2017 | (1) Buchungen |

[ Rechnungen | (1) Tickel | 8 Verwallung | ©ralph mowielz@projuventute ch

Ferienpass
Musterlingen

ANGEBOTE VBER UNS TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

# Bambeten 4 Neue Durchiahrung o Teinahmer & Zum Ticket

ANGEDOTE ABENTEUER INDIANER

Abenteuer Indianer

Hast du Lust auf einen Abenteuer-Indianer-Nachmittag?

Abenteuer Ausfiug Basiein Gestanen Halbtagx Handwerk Natur Speet

Mit uns zusammen kannst du ein Indianer-Zell bauen, dich als Indianer schminken, @inen
Traumfanger bastein, indianerspiele spialen, dein aiganes Zvieri auf dem Fauer zuberaiten
und vialas mehrl Wir freuen uns auf deine Anmeldung!

© Sommer 2017

£ Die Wunschphase wurde abgeschiossen
O Der Anmeloeschiuss ist ger 17.07 2017

O Notige TransferZell Zwischen Zwei Durchfuhrungen: 30 Minuten

1. Durchfihrung

v Noch 14 Platze fred

£ Mo 24 Juli 1300 - 17.00 + 5-15Jahre

» 1-15 Telnehmer
0 15 00 CHF

% Cevi-Schilr, Kindergartenstrasse 30, 8620 Wetzikon

0 2vie

torngen

@ Boamene

VERANSTALTER

Pro Juventute
Raiph Mrowielz

% www projuventute.ch

KARTE

Wetzikon
Uy

%
Gorsau

8§ Magtes @ Orarivestitic

Cevi-Schilr, Kinderganenstrasse 30, 6620 W

ezmon

Angebotsstatus

Weroffentiic ht

Ticketstatus

In Bearbeiung

e Angebot und Durchfiihrung

Tipp

=) Zu jedem Angebot muss mindestens eine Durchfuhrung erfasst werden, bevor es zur

Prifung und Publikation eingereicht werden kann.
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£A Sommer 2017 | P Buchungen | @) Rechnungen | © veranstaltler@fenennetch

Ferienpass
Musterlingen “

ANGEBOTE UBER UNS TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

« Angebot erfassen

STARTSEITE ANGEBOTE

Angebote

Abenteuer Indianer Zeitrdume

Hast du Lust aul einen Abenteuer-Indianer-Nachmiltag?

Sommer 2017

. e T5-15Jane Wab1500CHF v 14 frele Platze
Status

Vorschau Baantragt Varsfonthcht

Asabi dnsb

Abenleuer Ingianer

Einleitung *

Has! du Lust aul einen Abenleuer-Indianer-Nachmittag?

Unter Angebote in der Arbeitsnavigation ein neues Angebot erfassen

Titel - Ansprechender, spannender Titel fir das Angebot

Einleitung — Zusammenfassung des Angebots in einem Satz

Text — zuerst ein passendes Bild einfigen, danach eine spannende, kindgerecht
formulierte Beschreibung fur das Angebot verfassen

Passende Kategorien wahlen

Veranstalter auswéhlen

Ort — Komplette Adresse des Veranstaltungsort mit Postleitzahl eingeben

Karte — Via Lupensymbol Adresse suchen (Entertaste) und dann auf den farbigen
Marker klicken

¢ Angaben speichern durch Klick auf ,Absenden”
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ANGEBOTE UBER UNS TEILNAHMEBEDINGUNGEN

& Neue Durchfilhrung

# Angebot bed
3

SPONSOREN

& Zum Ticket

Neue Durchfihrung

Teilnehmer

Zeitraum auswahlen

Start/Ende — Daten und Uhrzeit der Durchfiihrung
eingeben

Mit Klick auf + kénnen weitere Termine erfasst
werden, die zur selben Durchfiihrung gehoéren (z.B.
bei mehrtéagigen Angeboten)

Treffpunkt - Die Angaben zum Treffpunkt werden
auf der Teilnehmerliste ausgegeben

Bemerkung — Angaben wie ,Zniini mithehmen,
Wetterfeste Kleidung, etc.”

Kosten - Kosten des Angebotes pro Teilnehmer

Teilnehmer - Minimale und maximale
Teilnehmerzahl

Mindest- & Hochstalter

e Inder grau hinterlegten Arbeitsnavigation eine neue Durchfuhrung erstellen

¢ Bei Bedarf weitere Durchfiihrungen erstellen

Tipp

und angepasst werden
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ANGEBOTE PRO JUVENTUTE FERIENPLAUSCH TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

) Publikation beantragen 8 Angebot verwerfen # Angebot bearbeiten 4 Neue Durchfahrung

Mcdellflugzeuge fliegen

Dies ist eine Vorschau. Bitte bearbeiten Sie diese, bis Sie zufrieden sind. Im Anschluss wahlen Sie "Publikation Beantragen”. Sie oder ein
anderer Administrator kbnnen daraufhin das Angebot prifen und vertffentlichen

Zusammen mit erfahrenen Modellflugpiloten in das schéne Hobby
Modelifiegen erlernen.
Modelifluggruppe Affoltern am Albis

Martin Schneebeh

Rigistrasse 16
Mit einem erfahrenen

Viodellfluglehrer gehl es am Doppelsteuer daran die

8912 Obfelden

ersten Kurven zu erle enhaftung zu verlieren. Vollig

gefahrlos kann mit den e =

£ % v
Modellfluggruppe Affoltern das M em Modeliflugplatz

erlemt werden. Es stehen verschiedene Modelle zur Verfiigung je nach Kontakt andermn
Fortschritt

Durchfahrungen e

e Das Angebot hat nun den Status "Vorschau". Bearbeiten Sie es solange bis Sie
zufrieden sind. Im Anschluss wahlen Sie "Publikation Beantragen". Ein Administrator
wird daraufhin das Angebot prufen und verdffentlichen.

e Nach der Beantragung der Publikation, haben Sie noch die Mdglichkeit, dem
Administrator in einer Mitteilung besondere Anliegen mitzuteilen.

e Nach der Veroffentlichung werden Sie durch ein E-Mail benachrichtigt und Sie kénnen
dann keine Anderungen mehr am Angebot vornehmen.

o Der Veranstalter erfasst ein Angebot mit mindestens einer Durchfiihrung und beantragt
die Publikation. Er sieht eine Bestatigung das die Anfrage eingereicht wurde und erhélt
eine E-Mail dass ein Ticket eroffnet wurde.

e Der Administrator nimmt das Ticket an, geht zum Angebot, kontrolliert es und macht ggf.
Anpassungen. Danach kehrt er zum Ticket zurlick, verdffentlicht das Angebot und
schliesst das Ticket.

o Der Veranstalter erhalt eine E-Mail, dass das Angebot verdffentlicht wurde und kann es
ab dann nicht mehr bearbeiten. Er wird informiert, dass das Ticket geschlossen wurde.

Tipp

Der Workflow der Angebotserfassung kann von Ferienpass zu Ferienpass verschieden
sein. Erkundigen Sie sich direkt beim Ferienpassteam!
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ANGEBOTE UBER UNS TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

4 Angebot erfassen v Angebot emeut anbieten

STARTSEITE ANGEBOTE

Angebote

Abenteuer Indianer

Hast du Lust auf einen Abenteuer-Indianer-Nachmittag?

-
e

——8 X Keine frelen Platze

:}k Actionfilm Videoworkshop

Zeltrdume

Demo 2017 (1)
Demo Biel
Demo Jubla

Demo MA.Info

ANGEBOTE UBER UNS TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

& Emeut anbieten # Bearbeiten % Neue Durchfohrung ¥ Teilnehmer

Expedition ins Universum
Dieses Angebot wurde archiviert

Hilf mit, bewohnbare Planeten im Weltall zu entdecken

Abenteuer Computer Ganztagig Halbtagig Natur Wissenschart

VERANSTALTER

Pro Juventute
Ralph Mrowietz
feriennet projuventute.ch

Kontakt andern

KARTE

e Bereits erfasste Angebote kdnnen in den Folgejahren wieder verwendet werden, sie

mussen also nicht neu erfasst werden.

o Entweder in der Angebotsibersicht auf ,Angebot erneut anbieten* klicken und ein
Angebot auswahlen oder direkt in das archivierte Angebot gehen und in der

Arbeitsnavigation auf ,erneut anbieten” klicken

e Angebot aktualisieren und Angaben speichern durch Klick auf ,Absenden*
e Mindestens eine Durchfuhrung erfassen (Wie unter Angebotserfassung Punkt 2

beschrieben)

e Publikation beantragen (Wie unter Angebotserfassung Punkt 3 beschrieben)
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Angebotsverwaltung

5 Sommer 2017 | o Buchungen | o Rechnungen | © veranstaller@leriennel ch

Ferienpass n
Musterlingen

ANGEBOTE UBER UNS TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

« Angebot erfassen

STARTSENE ANGEBOTE

Angebote

Abenteuer Indianer Zeitraume

Hast du Lust auf einen Abenteuer-Indianer-Nachmittag?

Sommer 2017

¥

—= T5-15Jahre [Dab1500CHF v 14 freie Platze
Status

Vorschau Beantragt Veroffentiicht

Aschivient

Erweitert

Eigene

Kategorien

Abenleuer Ausfiug Basteln Gestaiten

e Veranstalter haben jederzeit Zugriff auf eigene Angebote

¢ Solange Angebote im Status publiziert sind, kdnnen Sie vom Veranstalter nicht mehr
bearbeitet werden

Tipp

¥ Die Auswahl der Angebote kann mit den Filtern eingeschréankt werden. Der Filter
»Eigene" zeigt z.B. nur die eigenen Angebote an.
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Teilnehmerlisten

ANGEBOTE SOGEHTS INFOS UND TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

# Bearbeiten 9 Neue Durchfahrung & Teilnehmer & Zum Ticket

STARTSEITE ANGEBOTE AKKOR

Akkordeon

Hast du Interesse am Akkordeon?

Halbtagig  Musik

Handharmonikaclub Bellmund
Monika Hegglin

Kontakt andern

KARTE

VERANSTALTER

ANGEBOTE SO GEHT'S INFOS UND TEILNAHMEBEDINGUNGEN SPONSOREN

STARTSEITE ANGEBOTE AKKORDEON TEILNEHMER

Teilnehmer Ferienspass 2018

Akkordeon

™) Mi. 18. April 14:00 - 16:3
@ Gemeindehaus Bellmund, grosser Saal
T 4 Teinehmer
« Dominic Linder (8) o'
Notfall 076 568 28 68 Isabel Linder
Ort: Bellmund

Elenia Gerber (7) @
Notfall: 079 456 00 24 Stefanie Gerber
Ort: Hermrigen

Lionel Maor (5) O
Notfall. +41786617149 Sandrine Maor
Ort: Port

Nico Stampfii (8) <
Notfall: 078 824 11 33 (Sybille Stampfii)
Onrt: Bellmund

e Veranstalter konnen Teilnehmer direkt im Angebot einsehen und bei Bedarf die Liste

ausdrucken

Tipp

=) Teilnehmerlisten sind immer online verfugbar (auch auf dem Mobiltelefon). Sie kdnnen

aber auch via die Druckfunktion des Browsers ausgedruckt oder im PDF-Format
gespeichert werden.
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